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Meskipun Anda dapat melindungi file PDF individual dengan kata sandi, ini bisa menjadi rumit jika Anda mengirim banyak file. Dengan Adobe Acrobat, Anda dapat membuat apa yang disebut sebagai Security Envelope. Ini adalah file PDF yang dapat berisi berbagai file berbeda sebagai lampiran. Semua lampiran ini akan dilindungi oleh satu kata sandi.



Langkah




Buat Dokumen PDF yang Dilindungi Kata Sandi di Adobe Acrobat (Menggunakan Amplop Keamanan) Langkah 1

Langkah 1. Buka alat Security Envelope di Acrobat Pro

Proses untuk ini sedikit berbeda tergantung pada versi apa yang Anda gunakan. Anda tidak dapat membuat amplop keamanan di Acrobat Reader gratis.

	XI dan DC - Klik menu Tools di sisi kanan jendela dan pilih "Protection" → "More Options"/"More Protection" → "Create Security Envelope."
	X dan yang lebih lama - Klik tombol "Aman" di bilah alat dan pilih "Buat Amplop Keamanan." Jika Anda tidak melihat tombol "Aman", buka menu Lanjutan dan pilih "Keamanan" → "Buat Amplop Keamanan."





Buat Dokumen PDF yang Dilindungi Kata Sandi di Adobe Acrobat (Menggunakan Amplop Keamanan) Langkah 2

Langkah 2. Tambahkan file untuk dikirim dalam amplop

File PDF Anda yang saat ini terbuka akan ditambahkan secara otomatis, dan Anda dapat menambahkan file lain yang Anda inginkan. File yang Anda tambahkan tidak harus berupa file PDF; Anda dapat menambahkan dokumen Word, lembar bentang Excel, dan jenis file lainnya.

Klik tombol "Tambahkan File ke Kirim" dan telusuri file yang ingin Anda tambahkan. Lebih banyak file akan meningkatkan ukuran file amplop keamanan




Buat Dokumen PDF yang Dilindungi Kata Sandi di Adobe Acrobat (Menggunakan Amplop Keamanan) Langkah 3

Langkah 3. Pilih template amplop

Acrobat hadir dengan tiga templat amplop berbeda yang dapat Anda pilih, dan Anda dapat mengunduh lebih banyak secara online. Jika Anda menggunakan Mac, Anda mungkin tidak memiliki template untuk dipilih. Jika hal ini terjadi, lakukan langkah-langkah berikut:

	Buka folder Aplikasi Anda dan klik kanan Adobe Acrobat.app.
	Pilih "Tampilkan Isi Paket" dan kemudian arahkan ke /Applications/Adobe Acrobat DC/Adobe Acrobat.app/Contents/Resources/en.lproj/DocTemplates.
	Salin templat ke lokasi yang lebih mudah, seperti folder Dokumen Anda.
	Kembali ke jendela Create Security Envelope, klik "Browse" dan pilih lokasi template baru Anda.





Buat Dokumen PDF yang Dilindungi Kata Sandi di Adobe Acrobat (Menggunakan Amplop Keamanan) Langkah 4

Langkah 4. Pilih bagaimana Anda ingin mengirim amplop

Anda dapat memilih untuk mengirimnya segera, yang akan membuka klien email Anda setelah amplop dibuat. Jika Anda memilih untuk mengirimnya nanti, Acrobat akan membuat file amplop dalam format PDF, sehingga Anda dapat mengirimkannya sesuai keinginan.

Biasanya yang terbaik adalah memilih untuk mengirim file nanti




Buat Dokumen PDF yang Dilindungi Kata Sandi di Adobe Acrobat (Menggunakan Amplop Keamanan) Langkah 5

Langkah 5. Centang kotak "Tampilkan semua kebijakan" dan pilih "Enkripsi dengan Kata Sandi

" Ini akan memungkinkan Anda untuk menambahkan kata sandi ke amplop. Anda tidak akan diminta untuk membuat kata sandi sampai prosesnya selesai.

Anda dapat memilih untuk mengamankan dengan sertifikat, tetapi ini adalah proses yang lebih kompleks yang memerlukan pembuatan sertifikat terenkripsi untuk Anda dan penerima. Ini lebih aman daripada kata sandi, karena hanya pemegang sertifikat yang dapat membuka file, tetapi akan membingungkan kebanyakan orang yang Anda coba kirimi file. Tetap gunakan kata sandi kecuali Anda berada di bawah tindakan keamanan atau kerahasiaan yang sangat ketat




Buat Dokumen PDF yang Dilindungi Kata Sandi di Adobe Acrobat (Menggunakan Amplop Keamanan) Langkah 6

Langkah 6. Masukkan informasi pengirim Anda

Anda akan diminta untuk memasukkan informasi pengirim Anda, yang akan digunakan Acrobat untuk mengisi template. Anda dapat mencentang "Jangan tampilkan lagi" setelah mengisi ini untuk menyimpannya untuk amplop berikutnya.




Buat Dokumen PDF yang Dilindungi Kata Sandi di Adobe Acrobat (Menggunakan Amplop Keamanan) Langkah 7

Langkah 7. Tinjau pengaturan Anda dan klik "Selesai

" Ini akan membuka jendela Pengaturan Kata Sandi.




Buat Dokumen PDF yang Dilindungi Kata Sandi di Adobe Acrobat (Menggunakan Amplop Keamanan) Langkah 8

Langkah 8. Centang kotak "Memerlukan kata sandi untuk membuka dokumen"

Ini akan memungkinkan Anda untuk memasukkan kata sandi Anda.




Buat Dokumen PDF yang Dilindungi Kata Sandi di Adobe Acrobat (Menggunakan Amplop Keamanan) Langkah 9

Langkah 9. Buat kata sandi untuk amplop

Versi Acrobat yang lebih baru akan menilai kekuatan kata sandi Anda saat Anda mengetiknya. Anda akan diminta untuk memasukkannya lagi untuk mengonfirmasinya.
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Langkah 10. Pilih kompatibilitas Anda (opsional)

Sebagian besar pengguna dapat meninggalkan ini di "Acrobat 7.0" untuk kompatibilitas maksimum. Jika Anda tahu penerima Anda menggunakan Acrobat 6.0, Anda dapat memilihnya. Jika Anda tahu mereka menggunakan XI atau yang lebih baru, Anda dapat memilihnya untuk meningkatkan enkripsi kata sandi.

Amplop keamanan tidak kompatibel dengan 5.0 atau yang lebih lama
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Langkah 11. Selesaikan proses pembuatan

Anda akan diperingatkan bahwa pengaturan tidak akan berlaku sampai Anda menyimpan file.
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Langkah 12. Beri sentuhan akhir pada amplop

Setelah Anda menyelesaikan proses pembuatan, Anda akan melihat amplop keamanan Anda. Anda dapat menelusuri dan mengedit bidang, dan mengisi informasi yang sesuai. Anda dapat memasukkan instruksi untuk penerima di kotak "Kepada", tetapi pastikan Anda tidak memasukkan kata sandi di sini.
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Langkah 13. Simpan file

Setelah selesai, simpan file ke komputer Anda. Ini akan disimpan sebagai file PDF biasa. Setelah file disimpan, Anda dapat mengirimkannya kepada siapa saja sebagai lampiran email atau mengunggahnya ke layanan penyimpanan cloud, dan mereka memerlukan kata sandi untuk membukanya.











Direkomendasikan:


Cara Membuka File Excel yang Dilindungi Kata Sandi (dengan Gambar)




Artikel wikiHow ini akan mengajarkan kepada Anda cara menghapus kata sandi dari lembar kerja Excel yang dilindungi, serta cara memecahkan kata sandi untuk file Excel terenkripsi. Dalam kebanyakan kasus, menghapus kata sandi dari lembar kerja yang dikunci pengeditan di dalam file Excel cepat dan mudah!

4 Cara Mengekstrak Halaman dari Dokumen PDF untuk Membuat Dokumen PDF Baru



Apakah Anda pernah menemukan file PDF yang hanya berisi setengah lusin halaman yang sebenarnya menarik? Apakah file PDF Anda terlalu besar untuk dikirim melalui email atau muat di thumb drive Anda? Anda dapat menggunakan alat gratis di PC atau Mac Anda untuk mengekstrak halaman yang berguna dari PDF yang ada dan membuat file baru.

Cara Merobek Cd yang Dilindungi Konten Tanpa Menggunakan Perangkat Lunak yang Dibundel



Tidakkah Anda benci ketika Anda memasukkan CD musik, dan lihatlah, Anda tidak dapat menyalin, membakar, atau bahkan mendengarkan CD Anda? Anda harus menyetujui persyaratan hak cipta dan menginstal perangkat lunak yang mungkin dapat merusak komputer Anda.

Cara Mengubah Kata Sandi Administrator PC Windows tanpa Kata Sandi



Untuk saat-saat ketika Anda lupa kata sandi, mendapatkan komputer baru yang terkunci, atau Anda ingin meretas komputer orang lain dengan izin mereka, artikel ini akan membantu Anda mempelajari cara mengubah atau menyiasati kata sandi admin di komputer yang tidak Anda gunakan.

3 Cara Membuat File yang Dilindungi Kata Sandi di Windows 7



Windows 7 menciptakan ketidaknyamanan untuk melindungi data Anda dengan tidak mengizinkan Anda untuk melindungi file individual dengan kata sandi secara asli tidak seperti iterasi sebelumnya seperti Windows XP. Sebaliknya sistem operasi menyediakan solusi dan alternatif akan mempersulit penyerang untuk mengakses file.
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5 Cara Membuat Tampilan Slide
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Cara Mengirim eCard (dengan Gambar)
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Cara Efektif Melakukan Lokakarya Online Seperti Profesional
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Cara Menyesuaikan Ukuran Layar di Windows 8: 6 Langkah (dengan Gambar)







	



Cara Mempartisi Hard Drive di Windows 8: 13 Langkah







	



Cara Memperbaiki Flicker Monitor di Windows 8: 7 Langkah







	



Cara Mengubah Resolusi di Windows 8: 15 Langkah







	



Cara Mengubah Kata Sandi Anda di Windows 8: 10 Langkah (dengan Gambar)







	



4 Cara Mengatur Program Default di Windows 8







	



Cara Mengubah Pengaturan Layar Kunci di Windows 8 (dengan Gambar)







	



4 Cara Masuk ke Komputer Saya di Windows 8







	



Cara Defrag (Disk Defragment) Hard Drive di Windows 8.1 Pro







	



3 Cara Membuat Windows 8 Terlihat Seperti Windows 7







	



Cara Mengatur Email di Windows 8 (dengan Gambar)







	



Cara Mengonfigurasi Microsoft Outlook (dengan Gambar)







	



3 Cara Membuat Rekaman Suara di Windows 8







	



Cara Menginstal Ulang Windows 8.1: 14 Langkah (dengan Gambar)







	



3 Cara Mengganti Bahasa Input Keyboard di Windows 8.1
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Cara Mengubah Alamat Email Anda di Yelp: 9 Langkah (dengan Gambar)
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Cara Meneruskan Yahoo Mail: 14 Langkah (dengan Gambar)
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Cara Melihat Postingan Instagram yang Disimpan
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Cara Membuat Kolase di Foto Google di iPhone atau iPad: 5 Langkah

Artikel wikiHow ini akan mengajarkan kepada Anda cara membuat kolase dari foto di Google Foto saat menggunakan iPhone atau iPad. Langkah Langkah 1. Buka Foto Google di iPhone atau iPad Anda Ini adalah ikon putih dengan kincir warna-warni di dalamnya.







	



Cara Menggunakan Gambar dalam Gambar di iPad: 14 Langkah (dengan Gambar)

Picture-in-Picture adalah fitur video iPad yang memungkinkan Anda menonton video sambil melakukan hal lain secara bersamaan di iPad Anda. Untuk menggunakan Picture-in-Picture, buka video di iPad yang kompatibel di app yang mendukung Picture-in-Picture.







	



Cara Mudah Mengimpor Musik dari iTunes ke iPhone: 7 Langkah

Artikel wikiHow ini akan mengajarkan kepada Anda cara menambahkan musik ke iPhone dari iTunes menggunakan komputer. Ini mengharuskan Anda mencolokkan iPhone ke komputer menggunakan kabel USB, tetapi Anda dapat mengatur sinkronisasi Wi-Fi di masa mendatang setelah melakukan ini.







	



Cara Melihat Berapa Banyak Aplikasi di iPhone Anda: 11 Langkah

Artikel wikiHow ini akan mengajarkan kepada Anda cara melihat jumlah aplikasi pihak ketiga di iPhone dan melihat berapa banyak penyimpanan yang mereka gunakan. Langkah Metode 1 dari 2: Melihat Jumlah Aplikasi Pihak Ketiga Langkah 1.







	



Cara Menjawab Panggilan iPhone Secara Otomatis dalam Mode Speaker: 5 Langkah

Artikel wikiHow ini akan mengajarkan kepada Anda cara menyetel mode speaker sebagai default untuk semua panggilan yang dilakukan dan diterima di iPhone tanpa harus beralih setiap saat. Langkah Langkah 1. Buka Pengaturan iPhone Anda Ini adalah ikon roda gigi abu-abu yang terletak di salah satu layar beranda Anda atau di folder "
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Cara Upgrade 4G63T: 7 Langkah (dengan Gambar)

Jadi Anda ingin lebih banyak daya dari 4G63t Anda? Pastikan Anda mempelajari beberapa hal sebelum membuat beberapa kesalahan umum "noob". Langkah Langkah 1. Hal pertama yang perlu Anda lakukan adalah menyetel lengkap Langkah 2.







	



Cara Mengganti Oli pada Honda CRV 1999: 13 Langkah

Mengganti oli mobil Anda secara teratur/bulanan sangat penting untuk menjaga mobil Anda tetap kuat. Lembur oli di mesin Anda mulai rusak, dan partikel mulai menyumbat dan filter oli Anda tidak akan berfungsi dengan baik. Mengganti oli mobil Anda tergantung pada dua hal, seberapa jauh Anda mengemudi, dan jenis kendaraan yang Anda kendarai.







	



Cara Memasang Heater Core di Chevy Cavalier (dengan Gambar)

Memasang inti pemanas di Chevy Cavalier mengacu pada penggantian bagian dari sistem pemanas mobil yang mengontrol suhu. Meskipun prosesnya cukup rumit, ini tidak terlalu rumit, jadi siapa pun yang memiliki sedikit pengetahuan otomotif dapat menyelesaikan perbaikan ini sendiri.







	



3 Cara Tetap Hangat di Dalam Mobil

Mobil sangat bagus untuk melindungi Anda dari angin dan hujan, tetapi tanpa panas yang terus menerus, mereka tidak akan membuat Anda tetap hangat di cuaca dingin. Apakah pemanas Anda tidak berfungsi, Anda sedang dalam perjalanan berkemah dengan mobil, atau Anda perlu bermalam di mobil Anda selama badai salju, sayangnya akan menjadi dingin di sana sebelum terlalu lama.







	



Cara Menaikkan Klaim Balik Kekurangan Mobil (dengan Gambar)

Setelah pemberi pinjaman menjual mobil Anda yang diambil alih, ia dapat menuntut Anda untuk sisa saldo pinjaman Anda. Saat Anda menanggapi gugatan ini, Anda dapat mengajukan pembelaan dan tuntutan balik. Pembelaan adalah alasan mengapa orang yang mengajukan gugatan tidak dapat memenangkan gugatan terhadap Anda.




















Top artikel


	



Cara Mengunduh Torrent (dengan Gambar)

Ada banyak cara untuk mengunduh film, musik, buku, dan perangkat lunak secara gratis. Aliran torrent bisa dibilang cara paling populer untuk melakukannya. Baca wikiHow ini untuk mempelajari cara mengunduh torrent. Langkah Bagian 1 dari 3:







	



3 Cara Membuat Akun iTunes

Apple telah beralih dari menggunakan akun khusus iTunes, dan sekarang semua layanan Apple berada di bawah satu ID Apple yang menyeluruh. Proses pembuatan ID Apple hampir sama dengan proses pembuatan akun iTunes yang lama, hanya namanya saja yang diubah.







	



Cara Membuat Akun Gratis di iTunes untuk PC Windows: 10 Langkah

iTunes adalah aplikasi manajemen media yang dibuat oleh Apple, Inc., untuk sistem operasi Macintosh dan Windows. Ini digunakan untuk memutar, mengunduh, dan mengatur file musik dan video digital di komputer desktop. Itu juga dapat mengelola konten di perangkat iPod, iPhone, iPod Touch, dan iPad.







	



Cara Download File Lrc untuk Lagu Mp3: 7 Langkah (dengan Gambar)

File LRC disinkronkan dengan pemutar musik Anda dan menampilkan lirik untuk lagu yang Anda putar. File-file ini adalah file teks sederhana yang berisi stempel waktu yang menentukan kapan lirik muncul. Anda dapat mengunduhnya dari internet atau bahkan membuatnya sendiri jika Anda tidak dapat menemukannya.







	



Cara Mengubah Format File Musik: 8 Langkah (dengan Gambar)

MP3 adalah bentuk paling umum dari file musik di luar sana. Sayangnya, ada file musik unik yang ada di wma., mp4., atau format acak lainnya. iTunes memiliki alat yang berguna yang akan mengubah format file apa pun menjadi mp3 jika Anda mengubahnya dengan benar.
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