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PDF digunakan terutama untuk alasan profesional. Karena itu, terkadang penting untuk menyembunyikan atau menghapus informasi di PDF, atau di metadata PDF. Anda dapat dengan mudah memilih dan menghapus item PDF di dalam Adobe Acrobat. Anda juga dapat menggunakan alat Redaksi Adobe Acrobat. Item yang diedit muncul sebagai kotak hitam atau berwarna. Informasi tersembunyi, seperti Metadata - yang berisi nama penulis dokumen, kata kunci, dan informasi hak cipta - harus dihapus dengan cara tertentu. Adobe Acrobat memerlukan langganan. Adobe Acrobat Standard berharga $12,99 per bulan, dan Adobe Acrobat Pro berharga $14,99 per bulan.



Langkah

Metode 1 dari 5: Menghapus Item Individual
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Langkah 1. Buka Adobe Acrobat

Adobe Acrobat memiliki ikon berwarna merah tua dengan ikon yang menyerupai segitiga dengan lingkaran di ketiga sudutnya. Klik ikon untuk membuka Adobe Acrobat. Anda dapat menemukan Adobe Acrobat di menu Mulai WIndows, atau di folder Aplikasi di Finder di Mac.




Hapus Item dalam Dokumen PDF Dengan Adobe Acrobat Langkah 2

Langkah 2. Buka file Anda

Gunakan langkah-langkah berikut untuk membuka PDF di Adobe Acrobat.

	Klik Mengajukan di bilah menu di sudut kanan atas.
	Klik Membuka di menu tarik-turun di bawah "File".
	
Pilih PDF yang ingin Anda buka dan klik Membuka.

Atau, Anda dapat mengklik kanan file PDF dan kemudian pilih Buka dengan… lalu pilih Adobe Akrobat.
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Langkah 3. Klik objek yang ingin Anda hapus

Ini menampilkan opsi untuk mengedit objek. Anda dapat memilih kotak teks, gambar, atau objek lainnya.
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Langkah 4. Tekan Hapus

Ini akan menghapus item Anda.

Untuk menghapus kata-kata tertentu dalam kotak teks, klik teks yang ingin Anda edit untuk menampilkan kursor. Klik dan seret sorot teks yang ingin Anda hapus dan tekan Hapus atau Backspace
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Langkah 5. Klik File

Itu ada di bilah menu di bagian atas layar.
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Langkah 6. Klik Simpan

Ini secara permanen menghapus item dari dokumen Anda. Nama file akan ditambahkan dengan akhiran "_Redacted".

Untuk menghindari menimpa dokumen asli Anda, klik Simpan Sebagai dan simpan dokumen Anda ke lokasi lain atau nama file lain.

Metode 2 dari 5: Menghapus Halaman
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Langkah 1. Buka Adobe Acrobat

Anda mungkin menyimpannya di desktop, tetapi Anda mungkin harus mencarinya di komputer. Cara termudah adalah dengan menggunakan bilah pencarian. PC akan memiliki bilah pencarian di kiri bawah, dan Mac akan memilikinya di kanan atas.
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Langkah 2. Buka file Anda

Gunakan langkah-langkah berikut untuk membuka PDF di Adobe Acrobat.

	Klik Mengajukan di bilah menu di sudut kanan atas.
	Klik Membuka di menu tarik-turun di bawah "File".
	
Pilih PDF yang ingin Anda buka dan klik Membuka.

Atau, Anda dapat mengklik kanan file PDF dan kemudian pilih Buka dengan… lalu pilih Adobe Akrobat.
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Langkah 3. Klik ikon Halaman

Ini adalah ikon yang menyerupai dua lembar tumpukan kertas di atas satu sama lain. Tombol ini berada di bagian atas bilah alat di sisi kiri.
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Langkah 4. Klik halaman yang ingin Anda hapus

Halaman-halaman terdaftar dalam kolom di sebelah kiri. Klik halaman untuk memilihnya. Untuk memilih beberapa halaman, tahan Ctrl dan pilih semua halaman yang ingin Anda hapus.
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Langkah 5. Klik ikon tempat sampah

Itu berada di atas kolom dengan daftar halaman di sebelah kiri.
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Langkah 6. Klik Ok di jendela pop-up

Ini mengonfirmasi bahwa Anda ingin menghapus halaman yang Anda pilih dan menghapusnya secara permanen.
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Langkah 7. Klik File

Itu ada di bilah menu di bagian atas layar.
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Langkah 8. Klik Simpan

Ini secara permanen menghapus item dari dokumen Anda. Nama file akan ditambahkan dengan akhiran "_Redacted".

Untuk menghindari menimpa dokumen asli Anda, klik Simpan Sebagai dan simpan dokumen Anda ke lokasi lain atau nama file lain.

Metode 3 dari 5: Penyuntingan Konten
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Langkah 1. Buka Adobe Acrobat

Anda mungkin menyimpannya di desktop, tetapi Anda mungkin harus mencarinya di komputer. Cara termudah adalah dengan menggunakan bilah pencarian. PC akan memiliki bilah pencarian di kiri bawah, dan Mac akan memilikinya di kanan atas.
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Langkah 2. Buka file Anda

Gunakan langkah-langkah berikut untuk membuka PDF di Adobe Acrobat.

	Klik Mengajukan di bilah menu di sudut kanan atas.
	Klik Membuka di menu tarik-turun di bawah "File".
	
Pilih PDF yang ingin Anda buka dan klik Membuka.

Atau, Anda dapat mengklik kanan file PDF dan kemudian pilih Buka dengan… lalu pilih Adobe Akrobat.







Hapus Item dalam Dokumen PDF Dengan Adobe Acrobat Langkah 17

Langkah 3. Klik Alat

Itu ada di bilah menu sekunder di bagian atas layar.
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Langkah 4. Klik Redact

Ini memiliki alat yang menyerupai stabilo merah muda. Itu di bawah "Protect & Standardize" di menu Tools.
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Langkah 5. Pilih item yang ingin Anda edit

Ini bisa berupa aspek dokumen apa pun, termasuk gambar. Gunakan langkah-langkah berikut untuk memilih objek yang akan diedit:

	Klik dua kali untuk memilih kata atau gambar.
	Klik dan seret untuk memilih garis, blok teks, atau area dokumen.
	Untuk memilih beberapa tempat, tahan Ctrl saat Anda memilih bagian berikutnya.
	Jika Anda ingin tanda redaksi berulang di seluruh halaman - seperti header atau footer di tempat yang sama setiap halaman - klik kanan dan pilih "Ulangi Tandai di Seluruh Halaman."





Hapus Item dalam Dokumen PDF Dengan Adobe Acrobat Langkah 20

Langkah 6. Klik Terapkan

Tombol ini berada di bilah alat sekunder yang muncul di bagian atas layar.
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Langkah 7. Klik Oke

Ini menegaskan bahwa Anda ingin menyunting item yang dipilih.

Jika Anda ingin menghapus informasi tersembunyi dari dokumen. klik Ya di kotak dialog.
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Langkah 8. Klik File

Itu ada di bilah menu di bagian atas layar.
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Langkah 9. Klik Simpan

Ini secara permanen menghapus item dari dokumen Anda. Nama file akan ditambahkan dengan akhiran "_Redacted".

Untuk menghindari menimpa dokumen asli Anda, klik Simpan Sebagai dan simpan dokumen Anda ke lokasi lain atau nama file lain.

Metode 4 dari 5: Penyuntingan Konten Menggunakan Alat Pencarian




Hapus Item dalam Dokumen PDF Dengan Adobe Acrobat Langkah 24

Langkah 1. Buka Adobe Acrobat

Anda mungkin menyimpannya di desktop, tetapi Anda mungkin harus mencarinya di komputer. Cara termudah adalah dengan menggunakan bilah pencarian. PC akan memiliki bilah pencarian di kiri bawah, dan Mac akan memilikinya di kanan atas.
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Langkah 2. Buka file Anda

Gunakan langkah-langkah berikut untuk membuka PDF di Adobe Acrobat.

	Klik Mengajukan di bilah menu di sudut kanan atas.
	Klik Membuka di menu tarik-turun di bawah "File".
	
Pilih PDF yang ingin Anda buka dan klik Membuka.

Atau, Anda dapat mengklik kanan file PDF dan kemudian pilih Buka dengan… lalu pilih Adobe Akrobat.
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Langkah 3. Klik Alat

Itu ada di bilah menu sekunder di bagian atas layar.
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Langkah 4. Klik Redact

Ini memiliki alat yang menyerupai stabilo merah muda. Itu di bawah "Protect & Standardize" di menu Tools.
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Langkah 5. Klik Tandai untuk Redaksi

Itu ada di bilah alat sekunder.
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Langkah 6. Klik Temukan teks

Ini akan membuka bilah menu yang dapat Anda gunakan untuk mencari teks yang akan diedit.
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Langkah 7. Pilih "Dalam dokumen saat ini" atau "Semua Dokumen PDF Di"

Untuk mencari hanya dokumen saat ini, klik tombol radial di sebelah "Dalam dokumen saat ini". Untuk mencari beberapa PDF, klik "Semua Dokumen PDF Di" dan kemudian gunakan menu tarik-turun di bawah opsi untuk memilih folder yang berisi beberapa PDF yang ingin Anda edit.
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Langkah 8. Pilih "Satu kata atau frasa", "Beberapa kata atau frasa", atau "Pola"

Klik tombol radial di sebelah opsi pencarian, lalu lakukan salah satu langkah berikut.

	
Satu kata atau frasa:

Ketik kata atau frasa di bilah pencarian di bawah opsi.


	
Beberapa kata atau frasa:

Klik Pilih Kata lalu ketikkan kata atau frasa yang ingin Anda edit di bilah di bagian atas menu. Klik Menambahkan untuk menambahkan kata atau frasa baru dan ketik di bilah di bagian atas. Klik Oke ketika Anda selesai menambahkan semua kata dan frasa yang ingin Anda hapus.


	
Pola:

. Gunakan menu tarik-turun untuk memilih pola. Anda dapat menggunakan pola untuk menghapus nomor telepon, kartu kredit, nomor jaminan sosial, tanggal, alamat email.
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Langkah 9. Klik Cari & Hapus Teks

Ini mencari dokumen untuk semua contoh teks muncul.
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Langkah 10. Klik kotak centang di sebelah semua instance yang ingin Anda edit

Semua contoh teks yang Anda cari ditampilkan di menu di sebelah kiri. Klik kotak centang di sebelah semua instance yang ingin Anda edit.

Anda juga dapat mengklik Periksa Semua di atas daftar untuk memeriksa semuanya
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Langkah 11. Klik Tandai Hasil yang Diperiksa untuk Redaksi

Ini menandai semua instance yang diperiksa untuk redaksi.
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Langkah 12. Klik Terapkan

Tombol ini berada di bilah alat sekunder yang muncul di bagian atas layar.
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Langkah 13. Klik Oke

Ini menegaskan bahwa Anda ingin menyunting item yang dipilih.

Jika Anda ingin menghapus informasi tersembunyi dari dokumen. klik Ya di kotak dialog.
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Langkah 14. Klik File

Itu ada di bilah menu di bagian atas layar.
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Langkah 15. Klik Simpan

Ini secara permanen menghapus item dari dokumen Anda. Nama file akan ditambahkan dengan akhiran "_Redacted".

Untuk menghindari menimpa dokumen asli Anda, klik Simpan Sebagai dan simpan dokumen Anda ke lokasi lain atau nama file lain.

Metode 5 dari 5: Menghapus Informasi Tersembunyi
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Langkah 1. Buka Adobe Acrobat

Anda mungkin menyimpannya di desktop, tetapi Anda mungkin harus mencarinya di komputer. Cara termudah adalah dengan menggunakan bilah pencarian. PC akan memiliki bilah pencarian di kiri bawah, dan Mac akan memilikinya di kanan atas.
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Langkah 2. Buka file Anda

Gunakan langkah-langkah berikut untuk membuka PDF di Adobe Acrobat.

	Klik Mengajukan di bilah menu di sudut kanan atas.
	Klik Membuka di menu tarik-turun di bawah "File".
	
Pilih PDF yang ingin Anda buka dan klik Membuka.

Atau, Anda dapat mengklik kanan file PDF dan kemudian pilih Buka dengan… lalu pilih Adobe Akrobat.
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Langkah 3. Klik Alat

Itu ada di bilah menu sekunder di bagian atas layar.




Hapus Item dalam Dokumen PDF Dengan Adobe Acrobat Langkah 42

Langkah 4. Klik Redact

Ini memiliki alat yang menyerupai stabilo merah muda. Itu di bawah "Protect & Standardize" di menu Tools.
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Langkah 5. Klik Hapus Informasi Tersembunyi

Itu ada di bilah alat sekunder di bawah judul bagian "Informasi Tersembunyi".
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Langkah 6. Centang semua item yang ingin Anda hapus

Apa yang Anda lihat di sini adalah metadata dokumen, komentar, atau lampiran file. Centang kotak di samping informasi apa pun yang ingin Anda hapus di menu bilah sisi di sebelah kiri.

Dengan mengklik + di sebelah setiap jenis entri dan subentri dalam kotak dialog ini, Anda akan dapat melihat setiap entri yang akan dihapus. Yang dicentang akan dihapus setelah mengikuti metode ini
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Langkah 7. Klik Hapus

Itu ada di atas daftar item yang dapat Anda periksa di bilah sisi di sebelah kiri.
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Langkah 8. Klik Oke

. Itu ada di pop-up alter yang muncul saat Anda mengklik "Remove".
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Langkah 9. Klik File

Itu ada di bilah menu di bagian atas layar.
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Langkah 10. Klik Simpan

Ini secara permanen menghapus item dari dokumen Anda. Nama file akan ditambahkan dengan akhiran "_Redacted".

Untuk menghindari menimpa dokumen asli Anda, klik Simpan Sebagai dan simpan dokumen Anda ke lokasi lain atau nama file lain.











Direkomendasikan:


Cara Memutar Halaman dalam Dokumen PDF Menggunakan Adobe Acrobat




Di antara banyak fitur dan fungsi keren dari Adobe Acrobat, ini juga memungkinkan Anda untuk memutar halaman dokumen PDF. Hanya membutuhkan beberapa klik, dan tersedia di semua versi terbaru Acrobat. Kami akan menunjukkan caranya. Langkah Langkah 1.

4 Cara Mengekstrak Halaman dari Dokumen PDF untuk Membuat Dokumen PDF Baru



Apakah Anda pernah menemukan file PDF yang hanya berisi setengah lusin halaman yang sebenarnya menarik? Apakah file PDF Anda terlalu besar untuk dikirim melalui email atau muat di thumb drive Anda? Anda dapat menggunakan alat gratis di PC atau Mac Anda untuk mengekstrak halaman yang berguna dari PDF yang ada dan membuat file baru.

Cara Membagi Dokumen PDF berdasarkan Halaman Tanpa Adobe Acrobat, Menggunakan Google Chrome



Cara ini menginstruksikan pengguna tentang cara membagi dokumen PDF berdasarkan halaman menggunakan Google Chrome. Penafian: Metode ini tidak akan berfungsi pada jenis PDF yang tidak didukung oleh penampil PDF Chrome. Ini adalah bagian kecil dari dokumen termasuk formulir XFA (cukup jarang) dan dokumen yang diamankan dengan tanda tangan (lebih jarang).

Cara Menyeret dan Melepas Halaman dari Dokumen PDF Ke Dokumen PDF Lain



Jika Anda mencoba menggabungkan halaman dari dokumen PDF yang berbeda ke dalam satu dokumen PDF, prosesnya bisa sedikit rumit tetapi efisien. Artikel wikiHow ini menunjukkan kepada Anda cara menarik dan melepas halaman di antara dokumen PDF di Adobe Acrobat.

Cara Membuat Dokumen PDF yang Dilindungi Kata Sandi di Adobe Acrobat (Menggunakan Amplop Keamanan)



Meskipun Anda dapat melindungi file PDF individual dengan kata sandi, ini bisa menjadi rumit jika Anda mengirim banyak file. Dengan Adobe Acrobat, Anda dapat membuat apa yang disebut sebagai Security Envelope. Ini adalah file PDF yang dapat berisi berbagai file berbeda sebagai lampiran.






















Postingan populer


	









3 Cara Merujuk Tabel dan Gambar dalam Teks

2024







	









4 Cara Sederhana untuk Menambahkan Nilai yang Sama ke Beberapa Sel di Excel

2024







	









Cara Menyembunyikan Baris di Google Spreadsheet di PC atau Mac: 5 Langkah

2024





















Ulasan terbaik untuk bulan


	



Cara Memperbarui Sony Blu Ray Player (dengan Gambar)







	



Cara Mengonversi WebP ke JPG: 9 Langkah (dengan Gambar)







	



3 Cara Mengedit DVD







	



Cara Mengonversi WebM ke MP4: 8 Langkah (dengan Gambar)







	



Cara Mengonversi File PRN ke PDF: 6 Langkah (dengan Gambar)







	



Cara Mengonversi SWF ke MP4: 8 Langkah (dengan Gambar)







	



Cara Mengonversi Video AVCHD ke MP4 Menggunakan VLC Media Player: 6 Langkah







	



Cara Memilih Bel Pintu Nirkabel: 15 Langkah (dengan Gambar)







	



Cara Sederhana untuk Memperbarui WiFi di Sistem Sonos: 9 Langkah







	



Cara Memasang Hard Drive Sata ke Motherboard Lama Dengan Port Ide Saja







	



Cara Menginstal Ulang Driver Nirkabel (dengan Gambar)







	



Cara Menghubungkan Bose Soundlink Mini ke Smartphone atau Tablet Anda







	



Cara Membuat Headset Nirkabel Anda Berkabel (dengan Gambar)







	



Cara Mencegah Headphone Apple Jatuh: 11 Langkah







	



Cara Menerima Sinyal Satelit (dan Sumber Lain) di PC
















Top artikel


	









Cara Memasang Perahu Layar Laser: 12 Langkah (dengan Gambar)

2024







	









5 Cara Memperbaiki Perahu yang Terbalik

2024







	









Cara Mengganti Filter Udara Kabin di Toyota: 9 Langkah

2024






























Nasihat


	



Cara Menghasilkan Uang di Snapchat: 12 Langkah (dengan Gambar)

Jutaan orang sudah menggunakan Snapchat untuk terhubung dengan teman, berbagi foto, dan merekam pengalaman yang tak terlupakan untuk dilihat oleh seluruh lingkaran sosial mereka. Tetapi yang tidak disadari sebagian besar pengguna adalah bahwa platform media sosial seperti Snapchat juga telah menciptakan serangkaian peluang baru untuk menarik uang ekstra hanya dengan memanfaatkan format unik aplikasi.







	



Cara Memutar Ulang Snapchat: 6 Langkah (dengan Gambar)

Snapchat adalah aplikasi perpesanan instan untuk ponsel cerdas yang memungkinkan Anda mengirim pesan video dan foto alih-alih teks biasa. Namun, satu tangkapan dengan Snapchat adalah Anda hanya dapat melihat gambar atau video sekali untuk jangka waktu tertentu, dan setelah itu hilang.







	



Cara Menghasilkan Uang Menggunakan WhatsApp: 11 Langkah (dengan Gambar)

WhatsApp dengan cepat menjadi platform serbaguna yang dapat memberi pengguna yang rajin kesempatan untuk menambah penghasilan mereka. Meskipun aplikasi itu sendiri tidak mengizinkan iklan atau transaksi komersial, masih ada banyak cara untuk memanfaatkan format uniknya dan mendapatkan sedikit uang di sana-sini.







	



3 Cara Menyimpan Percakapan Snapchat

Artikel wikiHow ini akan mengajarkan kepada Anda cara menyimpan foto dan obrolan di Snapchat pada ponsel untuk arsip Anda sendiri. Langkah Metode 1 dari 3: Menyimpan Obrolan Langkah 1. Buka Snapchat Ini adalah ikon kuning dengan hantu putih di dalamnya.







	



Cara Menandai Orang di Foto Twitter Anda: 12 Langkah (dengan Gambar)

Twitter memungkinkan Anda untuk menandai teman Anda di foto Twitter Anda. Cukup ikuti langkah-langkah ini untuk menandai teman Anda di Tweet gambar Anda. Langkah Metode 1 dari 2: Menggunakan Aplikasi Twitter untuk Android Langkah 1.




















Pendapat ahli


	



Cara Skype Gratis: 14 Langkah (dengan Gambar)

Sekarang ada sejumlah opsi yang tersedia yang memungkinkan orang untuk melakukan panggilan video ke teman atau keluarga melalui komputer mereka. Salah satu yang paling terkenal dan paling dapat diandalkan adalah Skype. Fungsi yang paling umum digunakan di Skype--panggilan komputer-ke-komputer--tidak dikenai biaya, dan karena alasan ini, ini mungkin salah satu cara paling efisien yang dapat Anda gunakan untuk tetap terhubung.







	



Cara Mengubah Nomor Telepon Skype Anda: 10 Langkah (dengan Gambar)

Skype memungkinkan Anda memiliki nomor telepon Skype yang dapat digunakan jika Anda tidak ingin menggunakan nomor rumah atau ponsel pribadi untuk mendaftar saat Anda melakukan panggilan Skype. Teman dan keluarga yang tidak memiliki akun Skype juga dapat menghubungi nomor ini, dan Anda hanya perlu mengangkat panggilan melalui Skype.







	



Cara Menyematkan Skype: 13 Langkah (dengan Gambar)

Menyematkan akun Skype Anda di situs web, blog, atau aplikasi Anda adalah cara terbaik untuk menjelajahi keberadaan online dan komunikasi aktif Anda. Orang dapat menghubungi Anda dengan mudah dan langsung menggunakan fitur ini. Untuk menempatkan kontak Skype Anda di halaman web, Anda harus menyematkannya menggunakan pembuat kode HTML.







	



Cara Mengganti Kamera Skype di iPhone atau iPad: 8 Langkah

Artikel wikiHow ini akan mengajarkan kepada Anda cara mengubah kamera Skype dari mode biasa ke mode selfie (atau sebaliknya) di iPhone atau iPad. Langkah Metode 1 dari 2: Selama Panggilan Video Langkah 1. Buka Skype di iPhone atau iPad Anda Ini adalah ikon awan biru dan putih dengan "







	



Cara Melakukan Obrolan Video Grup di Skype: 5 Langkah (dengan Gambar)

Panggilan video grup memungkinkan pengguna Skype berbicara satu sama lain secara real time di mana pun mereka berada. Fitur ini sangat bagus untuk mengadakan pertemuan dengan rekan kerja dari belahan dunia lain, atau hanya berbicara dengan keluarga Anda bahkan ketika semua anggota berada di lokasi yang berbeda.
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3 Cara untuk Barspin

Baik Anda mengendarai sepeda atau skuter, barspin adalah salah satu trik pertama yang harus Anda pelajari. Meskipun hanya sedikit lebih rumit daripada hop kelinci tradisional, ini dapat menambahkan banyak gaya ekstra pada trik biasa Anda. Dengan mengetahui gerakan tangan kanan, sering berlatih, dan memiliki kepercayaan diri, Anda dapat belajar barpin seperti seorang profesional.







	



Cara Membuat Sepeda BMX Pro Level: 9 Langkah (Dengan Gambar)

Anda telah melihat mereka. Berkendara keras, Melompat tinggi, stunt pro. Manual ini akan mengajari Anda cara membuat sepeda yang terlihat profesional. Langkah Langkah 1. Bingkai Secara umum, ukuran bingkai didasarkan pada tinggi pengendara.







	



Cara Menaikkan Jok Sepeda: 14 Langkah (dengan Gambar)

Duduk pada ketinggian yang tepat di kursi sepeda Anda akan memengaruhi kenyamanan Anda saat mengendarai sepeda dan bahkan dapat mencegah cedera lutut. Ada sejumlah metode dan formula yang digunakan para profesional untuk menentukan tinggi tempat duduk yang ideal, dengan mempertimbangkan inseam Anda, sepatu yang Anda kenakan, dan rangka sepeda Anda.







	



5 Cara Sederhana Menggunakan Sepeda Peloton

Sepeda bersepeda dalam ruangan Peloton memiliki layar sentuh nirkabel built-in yang memungkinkan Anda untuk melakukan streaming kelas langsung atau sesuai permintaan untuk mendapatkan latihan yang hebat di rumah. Sepeda Peloton Anda harus dikirim dan dipasang oleh para profesional sehingga dapat dikalibrasi dan disambungkan.







	



3 Cara Mengendarai Sepeda Tanpa Roda Latihan

Akhirnya saatnya melepas roda latihan dan mengendarainya! Apakah Anda seorang anak yang mencoba mengajari diri sendiri cara mengendarai sepeda atau orang tua yang bekerja dengan anak Anda, proses kehilangan roda latihan bisa cepat, mudah, dan mengasyikkan.
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