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Artikel wikiHow ini akan mengajarkan cara menyisipkan PDF beberapa halaman ke dalam dokumen Microsoft Word. Jika Anda sudah mencoba memasukkan PDF, Anda mungkin memperhatikan bahwa Anda hanya melihat halaman pertama. Anda dapat menyiasatinya dengan membagi PDF Anda menjadi halaman terpisah dan memasukkannya masing-masing sebagai objek. Jika Anda tidak ingin membagi PDF menjadi halaman terpisah, Anda dapat menyisipkannya sebagai objek yang diwakili oleh ikon atau gambar halaman pertama yang, ketika diklik, akan terbuka di penampil PDF.



Langkah

Metode 1 dari 3: Memisahkan PDF menjadi Halaman Terpisah di Windows

Langkah 1. Buka file PDF di Microsoft Edge

Jika Anda ingin setiap halaman PDF multi-halaman Anda muncul di dokumen Word Anda, Anda harus menyimpan setiap halaman dalam file ke filenya sendiri. Anda dapat melakukan ini di setiap pembaca PDF gratis dengan mencetak setiap halaman ke dalam PDF individual. Browser web Microsoft Edge dilengkapi dengan pembaca PDF bawaan, dan karena sudah diinstal sebelumnya dengan Windows, kami akan menggunakannya.

	Untuk membuka PDF di Edge, klik kanan nama file PDF di komputer Anda, pilih Buka dengan, lalu pilih Microsoft Edge.
	Jika Anda ingin menggunakan pembaca PDF yang berbeda, seperti Adobe Acrobat Reader atau Google Chrome, Anda dapat melakukannya. Langkah-langkahnya akan serupa.


Langkah 2. Tekan Ctrl+P

Ini akan membuka jendela dialog Cetak.

Anda juga dapat mengklik ikon printer di bilah alat yang ada di bagian atas halaman

Langkah 3. Pilih Microsoft Print to PDF sebagai printer

Anda akan memilih ini dari menu tarik-turun di sudut kiri atas halaman. Ini memberitahu Edge untuk membuat PDF alih-alih mengirim file ke printer Anda.

Langkah 4. Klik tombol radio kedua di bawah "Halaman

"Secara default, tombol radio di sebelah "Semua" dipilih. Karena kita perlu "mencetak" setiap halaman secara terpisah, kita harus memilih tombol radio kedua, yang memungkinkan kita memasukkan nomor halaman.

Langkah 5. Ketik 1 ke dalam bidang "Halaman"

Ini memberitahu Edge untuk menyimpan hanya halaman pertama PDF sebagai PDF terpisah.

Langkah 6. Klik tombol Cetak biru

Itu ada di bagian bawah jendela Print. Ini akan membuka jendela "Simpan Hasil Cetak Sebagai".

Langkah 7. Pilih folder untuk menyimpan halaman Anda

Misalnya, Anda dapat memilih Desktop di panel kiri untuk menyimpan halaman PDF ke desktop Anda.

Jika PDF memiliki banyak halaman, pertimbangkan untuk membuat folder baru di desktop Anda. Untuk melakukannya, klik tombol Desktop folder di panel kiri, klik kanan area kosong di panel kanan, pilih Baru > Map, Tipe PDF, dan tekan Memasuki. Kemudian klik dua kali folder baru bernama "PDF" dan simpan file pertama ini di sana.

Langkah 8. Ketik halaman 1 ke dalam bidang "Nama file" dan klik Simpan

Ini menyimpan halaman pertama PDF Anda sebagai file PDF individualnya sendiri.

Langkah 9. Ulangi untuk halaman 2, dan untuk semua halaman lain di PDF Anda

Setiap halaman dalam PDF Anda harus disimpan sebagai PDF terpisah untuk disertakan dalam dokumen Anda. Langkah-langkahnya adalah:

	tekan Ctrl + P untuk membuka dialog cetak.
	Pilih Microsoft Cetak ke PDF.
	Pilih tombol radio kedua dan ketik 2 (untuk melakukan halaman 2).
	Klik Mencetak dan pilih folder yang sama yang Anda pilih sebelumnya.
	Panggil file baru halaman 2 dan klik Menyimpan. Ulangi untuk semua halaman.


Langkah 10. Klik tempat di dokumen Word Anda di mana Anda ingin menyisipkan halaman pertama

Jika Anda ingin gambar PDF Anda dimulai di halaman baru, tekan Ctrl + Enter untuk membuat jeda halaman.

Langkah 11. Klik tab Sisipkan

Ini ada di pita pengeditan di atas dokumen.

Langkah 12. Klik Objek

Itu ada di panel "Teks" di sisi kanan bilah alat.

Langkah 13. Pilih Dokumen Adobe Acrobat dan klik OKE.

Ini membuka browser file Anda.

Langkah 14. Pilih PDF yang Anda beri nama "halaman 1" dan klik Buka

Ini menyisipkan halaman pertama PDF Anda ke dalam file.

Langkah 15. Ulangi untuk semua halaman

Untuk menyisipkan halaman berikutnya, klik Obyek pada tab Sisipkan, pilih Dokumen Adobe Acrobat lagi, pilih halaman Anda berikutnya, dan klik Membuka. Lanjutkan melakukan ini sampai Anda telah menambahkan semua halaman PDF ke dokumen Word Anda.

Setelah selesai menyisipkan halaman, pastikan Anda menyimpan file dengan mengklik File > Simpan.

Metode 2 dari 3: Memisahkan PDF menjadi Halaman Terpisah di macOS

Langkah 1. Buka file PDF di Pratinjau

Jika Anda ingin setiap halaman PDF multi-halaman Anda muncul di dokumen Word Anda, Anda harus menyimpan setiap halaman dalam file ke filenya sendiri. Anda dapat melakukan ini di setiap pembaca PDF gratis dengan mencetak setiap halaman ke dalam PDF individual. Mac Anda dilengkapi dengan Pratinjau, yang memudahkan Anda menyelesaikan pekerjaan.

Untuk membuka PDF di Pratinjau, cukup klik dua kali file PDF di komputer Anda

Langkah 2. Tekan Cmd+P

Ini akan membuka jendela dialog Cetak.

Langkah 3. Pilih PDF dari menu tarik-turun di kiri bawah

Ini memberitahu Pratinjau untuk membuat PDF alih-alih mengirim file ke printer Anda.

Langkah 4. Klik tombol radio di sebelah "Dari

"Itu berada di bawah judul "Halaman". Karena kita perlu "mencetak" setiap halaman secara terpisah, kita harus memilih tombol radio kedua, yang memungkinkan kita memasukkan nomor halaman.

Langkah 5. Masukkan angka 1 ke dalam kolom "Dari" dan "Ke"

Ini memberitahu Pratinjau untuk hanya membuat PDF dari halaman pertama.

Anda akan mengulangi ini untuk semua halaman lain di dokumen Anda dan memasukkan semuanya secara terpisah ke dalam dokumen Word Anda

Langkah 6. Klik Cetak

Jendela dialog penyimpanan akan muncul.

Langkah 7. Pilih folder untuk menyimpan halaman Anda

Pilih folder yang akan Anda ingat, seperti folder Desktop.

Jika Anda ingin membuat folder baru, buka File > Folder Baru.

Langkah 8. Beri nama file halaman 1 dan klik Cetak atau Menyimpan.

Ini menyimpan halaman pertama PDF Anda ke folder yang dipilih.

Langkah 9. Ulangi untuk semua halaman lain di PDF Anda

Sekarang setelah Anda mencetak halaman pertama ke file PDF-nya sendiri, Anda harus melakukan hal yang sama untuk semua halaman lain yang ingin Anda sisipkan dalam dokumen Word Anda. Pastikan untuk menyimpan semuanya ke folder yang sama sehingga Anda dapat memasukkannya dengan mudah nanti.

Langkah 10. Klik tempat di dokumen Word di mana Anda ingin menyisipkan halaman pertama

Jika Anda ingin gambar PDF Anda dimulai di halaman baru, tekan Cmd + Kembali untuk membuat jeda halaman.

Langkah 11. Klik tab Sisipkan

Ini ada di pita pengeditan di atas dokumen.

Langkah 12. Klik Objek

Itu akan berada di dekat sisi kanan bilah alat di bagian atas Word.

Jika Anda tidak melihat opsi ini, klik panah bawah di sebelah ikon persegi dengan jendela di atasnya menuju sisi kanan bilah alat-saat menu diperluas, klik Obyek.

Langkah 13. Klik Dari file

Tombol ini berada di pojok kiri bawah jendela.

Langkah 14. Pilih PDF yang Anda beri nama "halaman 1" dan klik Sisipkan

Ini menyisipkan halaman pertama PDF Anda ke dalam file.

Langkah 15. Ulangi untuk semua halaman

Untuk menyisipkan halaman berikutnya, klik Obyek pilihan lagi, pilih Dari file, pilih halaman berikutnya, lalu klik Memasukkan. Lanjutkan melakukan ini sampai Anda telah menambahkan semua halaman PDF ke dokumen Word Anda.

Setelah selesai menyisipkan halaman, pastikan Anda menyimpan file dengan mengklik File > Simpan.

Metode 3 dari 3: Memasukkan sebagai Ikon Objek
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Langkah 1. Klik di dokumen untuk memindahkan kursor ke tempat Anda ingin menyisipkan PDF

Jika Anda tidak memerlukan halaman PDF yang sebenarnya untuk muncul di file dan tidak apa-apa dengan pembaca mengklik ikon untuk membuka PDF di pembaca mereka sendiri, gunakan metode ini. Jika Anda ingin PDF Anda dimulai di halaman baru, tekan Ctrl + Enter (Windows) atau Cmd + Kembali (Mac) untuk membuat jeda halaman.

Anda tidak dapat melakukannya menggunakan aplikasi seluler atau versi browser web Word
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Langkah 2. Klik tab Sisipkan

Ini ada di pita pengeditan di atas dokumen.
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Langkah 3. Klik tombol Obyek

Anda akan menemukannya di bilah alat di bagian atas Word.

	Jika Anda menggunakan Windows, itu akan berada di grup "Teks".
	Jika Anda menggunakan Mac, Anda mungkin harus mengeklik panah bawah kecil di sebelah ikon kotak dengan jendela di atasnya dan memilih Obyek.
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Langkah 4. Klik Buat dari File (Windows) atau Dari berkas (Mac).

Jika Anda menggunakan Windows, klik tab di bagian atas jendela. Jika Anda memiliki Mac, klik tombol di sudut kiri bawah jendela.

Langkah 5. Pilih cara menautkan file

Opsi ini menentukan bagaimana PDF ditampilkan di dokumen Anda.

	Pertama, jika Anda memiliki Mac, klik tombol Pilihan tombol di kiri bawah untuk menampilkan opsi Anda.
	Untuk menampilkan ikon yang mewakili file dalam dokumen, centang kotak di samping "Tampilkan sebagai ikon". Ikon ini akan muncul di dokumen Anda dengan teks Anda dan pembaca Anda dapat mengklik ikon untuk membuka PDF multi-halaman Anda di penampil PDF.
	Untuk menampilkan halaman pertama PDF sebagai tautan yang dapat diklik, yang, ketika diklik, akan membuka seluruh PDF di jendela lain, centang kotak di samping "Tautkan ke file".





Masukkan Beberapa Halaman PDF Ke Dokumen Word Langkah 14

Langkah 6. Pilih PDF yang ingin Anda masukkan

Jika Anda menggunakan Mac, navigasikan ke file dan klik sekali untuk memilihnya. Jika Anda menggunakan Windows, klik Jelajahi, navigasikan ke file, lalu klik sekali untuk memilihnya.

Langkah 7. Klik OK (Windows) atau Sisipkan (Mac).

Ini memasukkan PDF ke dalam file Anda sebagai ikon atau tautan gambar yang dapat diklik.

Setelah memasukkan objek, pastikan Anda menyimpan dokumen Anda dengan masuk ke File > Simpan.











Direkomendasikan:


Cara Memutar Halaman dalam Dokumen PDF Menggunakan Adobe Acrobat




Di antara banyak fitur dan fungsi keren dari Adobe Acrobat, ini juga memungkinkan Anda untuk memutar halaman dokumen PDF. Hanya membutuhkan beberapa klik, dan tersedia di semua versi terbaru Acrobat. Kami akan menunjukkan caranya. Langkah Langkah 1.

4 Cara Mengekstrak Halaman dari Dokumen PDF untuk Membuat Dokumen PDF Baru



Apakah Anda pernah menemukan file PDF yang hanya berisi setengah lusin halaman yang sebenarnya menarik? Apakah file PDF Anda terlalu besar untuk dikirim melalui email atau muat di thumb drive Anda? Anda dapat menggunakan alat gratis di PC atau Mac Anda untuk mengekstrak halaman yang berguna dari PDF yang ada dan membuat file baru.

Cara Menyeret dan Melepas Halaman dari Dokumen PDF Ke Dokumen PDF Lain



Jika Anda mencoba menggabungkan halaman dari dokumen PDF yang berbeda ke dalam satu dokumen PDF, prosesnya bisa sedikit rumit tetapi efisien. Artikel wikiHow ini menunjukkan kepada Anda cara menarik dan melepas halaman di antara dokumen PDF di Adobe Acrobat.

4 Cara Membuat Salinan Halaman dalam Dokumen PDF



Jika Anda perlu membuat salinan satu halaman dari file PDF yang lebih besar, Anda tidak memerlukan perangkat lunak yang mahal. Di Windows 10, OS X, dan Android, Anda dapat mengekstrak halaman tanpa menginstal apa pun. Pada versi Windows yang lebih lama, Anda hanya memerlukan program printer PDF kecil, yang bisa Anda dapatkan secara gratis.

Cara Menambahkan Nomor Halaman atau Halaman X dari Nomor Halaman Y di Word



Menampilkan nomor halaman dalam dokumen multi-halaman dapat berguna saat Anda perlu melacak semua halaman. Ini juga membantu memastikan bahwa halaman dalam dokumen Anda dibaca dalam urutan yang benar saat dicetak. Lakukan langkah-langkah berikut untuk menampilkan nomor halaman dasar atau nomor halaman Halaman X dari Y di dokumen Word Anda.
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3 Cara Merujuk Tabel dan Gambar dalam Teks
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4 Cara Sederhana untuk Menambahkan Nilai yang Sama ke Beberapa Sel di Excel

2024







	









Cara Menyembunyikan Baris di Google Spreadsheet di PC atau Mac: 5 Langkah

2024





















Ulasan terbaik untuk bulan


	



Cara Memperbarui Sony Blu Ray Player (dengan Gambar)







	



Cara Mengonversi WebP ke JPG: 9 Langkah (dengan Gambar)







	



3 Cara Mengedit DVD







	



Cara Mengonversi WebM ke MP4: 8 Langkah (dengan Gambar)







	



Cara Mengonversi File PRN ke PDF: 6 Langkah (dengan Gambar)







	



Cara Mengonversi SWF ke MP4: 8 Langkah (dengan Gambar)







	



Cara Mengonversi Video AVCHD ke MP4 Menggunakan VLC Media Player: 6 Langkah







	



Cara Memilih Bel Pintu Nirkabel: 15 Langkah (dengan Gambar)







	



Cara Sederhana untuk Memperbarui WiFi di Sistem Sonos: 9 Langkah







	



Cara Memasang Hard Drive Sata ke Motherboard Lama Dengan Port Ide Saja







	



Cara Menginstal Ulang Driver Nirkabel (dengan Gambar)







	



Cara Menghubungkan Bose Soundlink Mini ke Smartphone atau Tablet Anda







	



Cara Membuat Headset Nirkabel Anda Berkabel (dengan Gambar)







	



Cara Mencegah Headphone Apple Jatuh: 11 Langkah







	



Cara Menerima Sinyal Satelit (dan Sumber Lain) di PC
















Top artikel


	









Cara Memasang Perahu Layar Laser: 12 Langkah (dengan Gambar)

2024







	









5 Cara Memperbaiki Perahu yang Terbalik

2024







	









Cara Mengganti Filter Udara Kabin di Toyota: 9 Langkah

2024






























Nasihat


	



Cara Menghasilkan Uang di Snapchat: 12 Langkah (dengan Gambar)

Jutaan orang sudah menggunakan Snapchat untuk terhubung dengan teman, berbagi foto, dan merekam pengalaman yang tak terlupakan untuk dilihat oleh seluruh lingkaran sosial mereka. Tetapi yang tidak disadari sebagian besar pengguna adalah bahwa platform media sosial seperti Snapchat juga telah menciptakan serangkaian peluang baru untuk menarik uang ekstra hanya dengan memanfaatkan format unik aplikasi.







	



Cara Memutar Ulang Snapchat: 6 Langkah (dengan Gambar)

Snapchat adalah aplikasi perpesanan instan untuk ponsel cerdas yang memungkinkan Anda mengirim pesan video dan foto alih-alih teks biasa. Namun, satu tangkapan dengan Snapchat adalah Anda hanya dapat melihat gambar atau video sekali untuk jangka waktu tertentu, dan setelah itu hilang.







	



Cara Menghasilkan Uang Menggunakan WhatsApp: 11 Langkah (dengan Gambar)

WhatsApp dengan cepat menjadi platform serbaguna yang dapat memberi pengguna yang rajin kesempatan untuk menambah penghasilan mereka. Meskipun aplikasi itu sendiri tidak mengizinkan iklan atau transaksi komersial, masih ada banyak cara untuk memanfaatkan format uniknya dan mendapatkan sedikit uang di sana-sini.







	



3 Cara Menyimpan Percakapan Snapchat

Artikel wikiHow ini akan mengajarkan kepada Anda cara menyimpan foto dan obrolan di Snapchat pada ponsel untuk arsip Anda sendiri. Langkah Metode 1 dari 3: Menyimpan Obrolan Langkah 1. Buka Snapchat Ini adalah ikon kuning dengan hantu putih di dalamnya.







	



Cara Menandai Orang di Foto Twitter Anda: 12 Langkah (dengan Gambar)

Twitter memungkinkan Anda untuk menandai teman Anda di foto Twitter Anda. Cukup ikuti langkah-langkah ini untuk menandai teman Anda di Tweet gambar Anda. Langkah Metode 1 dari 2: Menggunakan Aplikasi Twitter untuk Android Langkah 1.
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Cara Skype Gratis: 14 Langkah (dengan Gambar)

Sekarang ada sejumlah opsi yang tersedia yang memungkinkan orang untuk melakukan panggilan video ke teman atau keluarga melalui komputer mereka. Salah satu yang paling terkenal dan paling dapat diandalkan adalah Skype. Fungsi yang paling umum digunakan di Skype--panggilan komputer-ke-komputer--tidak dikenai biaya, dan karena alasan ini, ini mungkin salah satu cara paling efisien yang dapat Anda gunakan untuk tetap terhubung.







	



Cara Mengubah Nomor Telepon Skype Anda: 10 Langkah (dengan Gambar)

Skype memungkinkan Anda memiliki nomor telepon Skype yang dapat digunakan jika Anda tidak ingin menggunakan nomor rumah atau ponsel pribadi untuk mendaftar saat Anda melakukan panggilan Skype. Teman dan keluarga yang tidak memiliki akun Skype juga dapat menghubungi nomor ini, dan Anda hanya perlu mengangkat panggilan melalui Skype.







	



Cara Menyematkan Skype: 13 Langkah (dengan Gambar)

Menyematkan akun Skype Anda di situs web, blog, atau aplikasi Anda adalah cara terbaik untuk menjelajahi keberadaan online dan komunikasi aktif Anda. Orang dapat menghubungi Anda dengan mudah dan langsung menggunakan fitur ini. Untuk menempatkan kontak Skype Anda di halaman web, Anda harus menyematkannya menggunakan pembuat kode HTML.







	



Cara Mengganti Kamera Skype di iPhone atau iPad: 8 Langkah

Artikel wikiHow ini akan mengajarkan kepada Anda cara mengubah kamera Skype dari mode biasa ke mode selfie (atau sebaliknya) di iPhone atau iPad. Langkah Metode 1 dari 2: Selama Panggilan Video Langkah 1. Buka Skype di iPhone atau iPad Anda Ini adalah ikon awan biru dan putih dengan "







	



Cara Melakukan Obrolan Video Grup di Skype: 5 Langkah (dengan Gambar)

Panggilan video grup memungkinkan pengguna Skype berbicara satu sama lain secara real time di mana pun mereka berada. Fitur ini sangat bagus untuk mengadakan pertemuan dengan rekan kerja dari belahan dunia lain, atau hanya berbicara dengan keluarga Anda bahkan ketika semua anggota berada di lokasi yang berbeda.
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3 Cara untuk Barspin

Baik Anda mengendarai sepeda atau skuter, barspin adalah salah satu trik pertama yang harus Anda pelajari. Meskipun hanya sedikit lebih rumit daripada hop kelinci tradisional, ini dapat menambahkan banyak gaya ekstra pada trik biasa Anda. Dengan mengetahui gerakan tangan kanan, sering berlatih, dan memiliki kepercayaan diri, Anda dapat belajar barpin seperti seorang profesional.







	



Cara Membuat Sepeda BMX Pro Level: 9 Langkah (Dengan Gambar)

Anda telah melihat mereka. Berkendara keras, Melompat tinggi, stunt pro. Manual ini akan mengajari Anda cara membuat sepeda yang terlihat profesional. Langkah Langkah 1. Bingkai Secara umum, ukuran bingkai didasarkan pada tinggi pengendara.







	



Cara Menaikkan Jok Sepeda: 14 Langkah (dengan Gambar)

Duduk pada ketinggian yang tepat di kursi sepeda Anda akan memengaruhi kenyamanan Anda saat mengendarai sepeda dan bahkan dapat mencegah cedera lutut. Ada sejumlah metode dan formula yang digunakan para profesional untuk menentukan tinggi tempat duduk yang ideal, dengan mempertimbangkan inseam Anda, sepatu yang Anda kenakan, dan rangka sepeda Anda.







	



5 Cara Sederhana Menggunakan Sepeda Peloton

Sepeda bersepeda dalam ruangan Peloton memiliki layar sentuh nirkabel built-in yang memungkinkan Anda untuk melakukan streaming kelas langsung atau sesuai permintaan untuk mendapatkan latihan yang hebat di rumah. Sepeda Peloton Anda harus dikirim dan dipasang oleh para profesional sehingga dapat dikalibrasi dan disambungkan.







	



3 Cara Mengendarai Sepeda Tanpa Roda Latihan

Akhirnya saatnya melepas roda latihan dan mengendarainya! Apakah Anda seorang anak yang mencoba mengajari diri sendiri cara mengendarai sepeda atau orang tua yang bekerja dengan anak Anda, proses kehilangan roda latihan bisa cepat, mudah, dan mengasyikkan.
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