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Artikel wikiHow ini akan mengajarkan kepada Anda cara menyalin teks dari PDF dan menempelkannya ke Microsoft Word. Jika PDF dibuat dari dokumen teks di komputer, Anda dapat menggunakan Adobe Acrobat Reader (Windows/Mac) atau Pratinjau (Mac) untuk menyalin teks. Namun, jika PDF dipindai ke komputer dari dokumen fisik atau memiliki perlindungan salinan, Anda harus menggunakan Google Drive untuk mengonversi teks sebelum Anda dapat mentransfer dokumen ke Word. Jika Anda perlu mengonversi file PDF ke format Word, Anda dapat menggunakan Adobe Acrobat Pro.



Langkah

Metode 1 dari 4: Menggunakan Adobe Acrobat Reader untuk Windows atau macOS
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Langkah 1. Buka PDF Anda di Acrobat Reader

Anda dapat membuka PDF di Acrobat Reader dengan mengklik File > Buka atau mengklik kanan file di browser file dan memilih Buka Dengan > Adobe Acrobat Reader.

	Adobe Acrobat Reader DC adalah penampil PDF gratis dari Adobe yang bekerja dengan Windows dan Mac. Jika PDF yang ingin Anda salin dibuat dari dokumen teks di komputer, Anda mungkin dapat memilih dan menyalin teks dalam PDF dari sini.
	Jika PDF yang ingin Anda salin telah dipindai, Anda tidak akan dapat menggunakan metode ini.
	Jika Anda belum memiliki Adobe Reader, Anda dapat mengunduh dan menginstalnya secara gratis.
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Langkah 2. Pilih teks dalam dokumen

Anda dapat melakukannya dengan mengklik Sunting tab di sisi kiri atas jendela Acrobat Reader (Windows) atau di sisi kiri atas layar (Mac), dan Pilih Semua dari menu tarik-turun.

	Jika Anda ingin memilih teks tertentu, Anda dapat menarik dan melepas mouse di atas teks yang ingin Anda sorot dengan warna biru.
	Anda juga dapat menggunakan pintasan keyboard dan tekan Ctrl + A (Windows) atau Cmd + C (Mac).
	Jika seluruh dokumen disorot dengan warna biru, dokumen tidak dapat disalin dan ditempel sebagai teks. Anda harus menggunakan Google Drive sebagai gantinya.
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Langkah 3. Salin teks

Klik Sunting tab lagi, lalu klik Salinan atau gunakan pintasan keyboard dan tekan Ctrl + C (Windows) atau Cmd + C (Mac).

Jika PDF Anda lebih dari satu halaman, Anda harus kembali dan menyalin halaman lainnya satu per satu setelah menempelkan konten halaman ini
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Langkah 4. Buka dokumen baru di Word

Saat membuka Word, Anda akan ditanya apakah ingin membuka dokumen baru atau melanjutkan dokumen yang dibuat sebelumnya, klik untuk membuka dokumen baru. Anda juga dapat pergi ke File > Baru.
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Langkah 5. Tempel teks yang disalin

tekan Ctrl + V (Windows) atau Cmd + V (Mac) atau buka menu pengeditan dan klik Sunting > Tempel. Anda akan melihat teks dari PDF muncul di dokumen.

Anda juga dapat mengklik kanan halaman dan mengklik Tempel di menu tarik-turun.

Metode 2 dari 4: Menggunakan Pratinjau untuk macOS
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Langkah 1. Buka PDF Anda di Pratinjau

Ikon aplikasi ini terlihat seperti gambar dengan kaca pembesar di atasnya. Anda dapat menemukan aplikasi ini di Dock atau di folder Aplikasi.

	Anda dapat membuka PDF Anda dari Pratinjau dengan mengklik File > Buka atau Anda dapat mengklik kanan file dan memilih Buka dengan dan Pratinjau.
	Pratinjau adalah penampil PDF default untuk Mac, jadi jika Anda menggunakan komputer Windows, kemungkinan besar Anda tidak akan memiliki akses ke Pratinjau.
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Langkah 2. Klik tombol pemilihan teks

Ini terlihat seperti "Aa" dengan kursor di sebelahnya. Ini harus berada di atas dokumen di sisi kiri jendela.
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Langkah 3. Pilih teks yang ingin Anda salin

Anda dapat mengklik dan menyeret kursor ke teks yang ingin Anda salin.
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Langkah 4. Salin teks

Pergi ke Sunting > Salin di menu di bagian atas layar Anda.

Anda juga dapat menggunakan pintasan keyboard dan tekan Cmd + C.
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Langkah 5. Buka dokumen baru di Word

Saat Anda membuka Word, Anda akan ditanya apakah Anda ingin membuka dokumen baru atau melanjutkan yang sebelumnya dibuat, klik untuk membuka dokumen baru. Anda juga dapat pergi ke File > Baru.
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Langkah 6. Tempel teks yang disalin

tekan Cmd + V (Mac) atau buka menu pengeditan dan klik Sunting > Tempel. Anda akan melihat teks dari PDF muncul di dokumen.

Anda juga dapat mengklik kanan halaman dan mengklik Tempel di menu tarik-turun.

Metode 3 dari 4: Menggunakan Google Drive
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Langkah 1. Buka https://drive.google.com/ di browser web pilihan Anda

Ini akan membuka halaman Google Drive Anda jika Anda masuk.

	Jika Anda belum masuk ke akun Google, masukkan alamat email dan kata sandi Google Anda sebelum melanjutkan.
	Gunakan metode ini jika PDF berisi teks yang dikodekan sebagai gambar. Jika PDF dipindai, kemungkinan dibuat sebagai file gambar, bukan file teks. Anda harus menggunakan program OCR (Pengenalan Karakter Optik) untuk mengubah gambar menjadi teks yang dapat dipilih. Google Drive menyertakan layanan OCR gratis saat mengunggah PDF, dan akan berfungsi dengan baik dalam banyak kasus.
	Jika PDF juga dilindungi dari penyalinan, Google Drive dapat menghapus keamanan dari PDF selama proses OCR.
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Langkah 2. Klik BARU

Ini adalah tanda tambah multi-warna di sudut kiri atas halaman Drive. Menu tarik-turun akan muncul.

Anda juga dapat menarik dan melepas file dari browser file ke jendela Google Drive untuk mengunggah file. Jika Anda melakukan ini, Anda dapat melewati langkah-langkah mengunggah file Anda
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Langkah 3. Klik Unggah file

Opsi ini berada di dekat bagian atas menu tarik-turun. Mengkliknya akan meminta jendela baru untuk terbuka.
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Langkah 4. Arahkan ke dan klik satu kali untuk memilih file PDF Anda

Klik file PDF yang ingin Anda salin. File akan disorot dengan warna biru untuk menunjukkan bahwa itu dipilih.
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Langkah 5. Klik Buka

Tombol ini berada di pojok kanan bawah jendela. Setelah itu, file PDF akan diunggah ke Google Drive.
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Langkah 6. Klik kanan PDF yang diunggah

Setelah selesai mengunggah ke Drive Anda, Anda harus menemukan PDF Anda dan klik kanan untuk meluncurkan menu tarik-turun.
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Langkah 7. Arahkan kursor ke Buka dengan

Opsi ini berada di dekat bagian atas menu tarik-turun. Menu pop-out akan muncul di sebelahnya.
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Langkah 8. Klik Google Documents

Ini akan meminta Drive untuk memindai teks PDF ke dalam Google Doc, yang dapat memakan waktu cukup lama tergantung pada jumlah teks dalam file.
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Langkah 9. Periksa teks mana yang dikonversi

Perangkat lunak OCR Google Drive tidak sempurna, dan mungkin ada beberapa kesalahan atau bagian teks yang tidak dapat dikonversi. Anda mungkin menemukan banyak ruang kosong di antara bagian, jadi teruslah menggulir untuk melihat semua yang telah dikonversi.

Jika Anda mengalami kesalahan, pertimbangkan untuk memperbaikinya di Google Documents sebelum menyalin teks
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Langkah 10. Pilih teks

Klik Sunting di sisi kiri atas halaman, lalu klik Pilih Semua di menu tarik-turun.

Anda juga dapat menggunakan pintasan keyboard dengan menekan Ctrl + A (Windows) atau Cmd + A (Mac).
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Langkah 11. Salin teks

Klik Sunting lagi, lalu klik Salinan.

Anda juga dapat menggunakan pintasan keyboard dengan menekan Ctrl + C (Windows) atau Cmd + C (Mac).
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Langkah 12. Buka dokumen baru di Word

Saat Anda membuka Word, Anda akan ditanya apakah Anda ingin membuka dokumen baru atau melanjutkan yang sebelumnya dibuat, klik untuk membuka dokumen baru. Anda juga dapat pergi ke File > Baru.
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Langkah 13. Tempel teks yang disalin

tekan Ctrl + V (Windows) atau Perintah + V (Mac). Anda akan melihat teks dari PDF muncul di dokumen.

Anda juga dapat mengklik kanan halaman dan mengklik Tempel di menu tarik-turun.

Metode 4 dari 4: Mengonversi PDF ke Dokumen Word
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Langkah 1. Daftar untuk uji coba gratis di

Dengan Adobe Acrobat Pro, Anda dapat membuat PDF dan mengekspor ke Word, Excel, atau PowerPoint, serta mengubah dokumen yang dipindai menjadi PDF yang dapat diedit dan dicari dengan harga $14,99/bulan.

	Cara ini akan mengonversi seluruh dokumen dari PDF ke Microsoft Word.
	Jika Anda adalah pelanggan pertama kali, Anda dapat mendaftar untuk uji coba gratis selama tujuh hari. Anda memerlukan alamat email yang tidak terhubung dengan akun Adobe agar memenuhi syarat untuk uji coba. Anda juga memerlukan kartu kredit/debit, tetapi tidak akan dikenakan biaya selama tujuh hari pertama Anda menggunakan Adobe Pro.
	Setelah Anda selesai mendaftar untuk berlangganan, Anda akan memiliki kesempatan untuk mengunduh program.
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Langkah 2. Unduh Adobe Acrobat Pro

Menurut unduhan Anda (Mac vs Windows), Anda harus mengikuti tutorial di layar untuk menyelesaikan wizard penyiapan atau Anda harus menarik dan melepas file DMG ke folder Aplikasi di Finder.

Setelah terinstal sepenuhnya, Adobe Acrobat Pro dapat diluncurkan secara otomatis, atau Anda harus membukanya secara manual. Untuk membuka Adobe Acrobat Pro, klik dua kali ikon aplikasi di Start Menu atau folder Aplikasi Anda
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Langkah 3. Buka PDF Anda

Anda dapat mengklik Mengajukan di kiri atas dalam menu pengeditan di atas dokumen (Windows) atau di kiri atas layar Anda (Mac), lalu Membuka dari drop-down.
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Langkah 4. Klik Ekspor PDF

Anda akan melihat ini di panel kanan di ujung kanan jendela aplikasi dengan ikon dokumen dengan panah menunjuk keluar.

Anda dapat mengklik untuk mencentang kotak di samping "Buka file setelah ekspor" agar file terbuka secara otomatis
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Langkah 5. Klik untuk memilih Microsoft Word

Ini biasanya merupakan opsi pertama di sini dan Anda biasanya ingin memilih "Word Document" dari panel di sebelah kanan.
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Langkah 6. Klik Ekspor

Anda akan melihat tombol biru ini di bawah pilihan ekspor Anda.
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Langkah 7. Pilih lokasi dan nama penyimpanan untuk file Anda dan klik Simpan

Saat browser file terbuka, Anda memiliki kesempatan untuk mengubah cara file disimpan saat diekspor sebelum mengklik Menyimpan di sudut kanan bawah jendela.











Direkomendasikan:


Cara Menyalin Gambar dari PDF ke Word di PC atau Mac: 6 Langkah




Artikel wikiHow ini akan mengajarkan kepada Anda cara menempelkan berkas PDF sebagai gambar ke dalam dokumen Microsoft Word. Anda harus menginstal Adobe Reader sebelum memulai. Langkah Langkah 1. Buka PDF di Adobe Reader Mengklik dua kali file PDF akan membukanya di Reader.

4 Cara Menyalin dan Menempel Teks di Android



Menyalin dan menempel: tampaknya sangat sederhana, tetapi dapat menghemat banyak waktu dan tenaga. Meskipun mudah untuk menyalin dan menempel di komputer, bagaimana dengan perangkat Android Anda yang tidak memiliki keyboard fisik? Tidak perlu khawatir-apakah Anda ingin menyalin beberapa baris teks, seluruh paragraf, atau foto, Anda dapat melakukannya dengan cepat dan mudah hanya dengan beberapa langkah sederhana.

3 Cara Mudah Menyalin Gambar dari PDF



Artikel wikiHow ini akan mengajarkan kepada Anda cara menyalin gambar dari PDF. Anda dapat menggunakan program Adobe Acrobat Reader gratis untuk menyalin gambar jika PDF dibuat dari dokumen teks di komputer; jika PDF dipindai ke komputer dari dokumen fisik atau memiliki perlindungan salinan, namun, Anda hanya dapat mengambil tangkapan layar dari gambar tersebut.

Cara Menyalin Teks dari Gambar: 9 Langkah (dengan Gambar)



Mungkin ada saatnya Anda hanya perlu menyalin teks dalam meme Internet lucu yang Anda temukan di Facebook atau Reddit. Masalahnya adalah, browser Anda tidak akan membiarkan Anda menyorot dan menyalin teks. Untungnya, ada cara untuk melakukan ini, yang paling andal adalah ekstensi Google Chrome yang disebut Project Naptha.

Cara Menyalin Banyak Pesan Teks di iPhone



Artikel wikiHow ini akan mengajari Anda cara menyalin seluruh percakapan di iPhone dengan menyalin atau meneruskan pesan secara manual serta menggunakan iCloud. Jika Anda mengaktifkan Pesan di iCloud di iPhone, Anda dapat mengaktifkan Pesan di iCloud di Mac untuk melihat semua percakapan yang Anda lakukan di ponsel saat menggunakan komputer.
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5 Cara Membuat Tampilan Slide

2024







	









Cara Mengirim eCard (dengan Gambar)

2024







	









Cara Efektif Melakukan Lokakarya Online Seperti Profesional

2024





















Ulasan terbaik untuk bulan


	



Cara Menyesuaikan Ukuran Layar di Windows 8: 6 Langkah (dengan Gambar)







	



Cara Mempartisi Hard Drive di Windows 8: 13 Langkah







	



Cara Memperbaiki Flicker Monitor di Windows 8: 7 Langkah







	



Cara Mengubah Resolusi di Windows 8: 15 Langkah







	



Cara Mengubah Kata Sandi Anda di Windows 8: 10 Langkah (dengan Gambar)







	



4 Cara Mengatur Program Default di Windows 8







	



Cara Mengubah Pengaturan Layar Kunci di Windows 8 (dengan Gambar)







	



4 Cara Masuk ke Komputer Saya di Windows 8







	



Cara Defrag (Disk Defragment) Hard Drive di Windows 8.1 Pro







	



3 Cara Membuat Windows 8 Terlihat Seperti Windows 7







	



Cara Mengatur Email di Windows 8 (dengan Gambar)







	



Cara Mengonfigurasi Microsoft Outlook (dengan Gambar)







	



3 Cara Membuat Rekaman Suara di Windows 8







	



Cara Menginstal Ulang Windows 8.1: 14 Langkah (dengan Gambar)







	



3 Cara Mengganti Bahasa Input Keyboard di Windows 8.1
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Cara Mengubah Alamat Email Anda di Yelp: 9 Langkah (dengan Gambar)

2024







	









Cara Meneruskan Yahoo Mail: 14 Langkah (dengan Gambar)

2024







	









Cara Melihat Postingan Instagram yang Disimpan

2024
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Cara Membuat Kolase di Foto Google di iPhone atau iPad: 5 Langkah

Artikel wikiHow ini akan mengajarkan kepada Anda cara membuat kolase dari foto di Google Foto saat menggunakan iPhone atau iPad. Langkah Langkah 1. Buka Foto Google di iPhone atau iPad Anda Ini adalah ikon putih dengan kincir warna-warni di dalamnya.







	



Cara Menggunakan Gambar dalam Gambar di iPad: 14 Langkah (dengan Gambar)

Picture-in-Picture adalah fitur video iPad yang memungkinkan Anda menonton video sambil melakukan hal lain secara bersamaan di iPad Anda. Untuk menggunakan Picture-in-Picture, buka video di iPad yang kompatibel di app yang mendukung Picture-in-Picture.







	



Cara Mudah Mengimpor Musik dari iTunes ke iPhone: 7 Langkah

Artikel wikiHow ini akan mengajarkan kepada Anda cara menambahkan musik ke iPhone dari iTunes menggunakan komputer. Ini mengharuskan Anda mencolokkan iPhone ke komputer menggunakan kabel USB, tetapi Anda dapat mengatur sinkronisasi Wi-Fi di masa mendatang setelah melakukan ini.







	



Cara Melihat Berapa Banyak Aplikasi di iPhone Anda: 11 Langkah

Artikel wikiHow ini akan mengajarkan kepada Anda cara melihat jumlah aplikasi pihak ketiga di iPhone dan melihat berapa banyak penyimpanan yang mereka gunakan. Langkah Metode 1 dari 2: Melihat Jumlah Aplikasi Pihak Ketiga Langkah 1.







	



Cara Menjawab Panggilan iPhone Secara Otomatis dalam Mode Speaker: 5 Langkah

Artikel wikiHow ini akan mengajarkan kepada Anda cara menyetel mode speaker sebagai default untuk semua panggilan yang dilakukan dan diterima di iPhone tanpa harus beralih setiap saat. Langkah Langkah 1. Buka Pengaturan iPhone Anda Ini adalah ikon roda gigi abu-abu yang terletak di salah satu layar beranda Anda atau di folder "
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Cara Upgrade 4G63T: 7 Langkah (dengan Gambar)

Jadi Anda ingin lebih banyak daya dari 4G63t Anda? Pastikan Anda mempelajari beberapa hal sebelum membuat beberapa kesalahan umum "noob". Langkah Langkah 1. Hal pertama yang perlu Anda lakukan adalah menyetel lengkap Langkah 2.







	



Cara Mengganti Oli pada Honda CRV 1999: 13 Langkah

Mengganti oli mobil Anda secara teratur/bulanan sangat penting untuk menjaga mobil Anda tetap kuat. Lembur oli di mesin Anda mulai rusak, dan partikel mulai menyumbat dan filter oli Anda tidak akan berfungsi dengan baik. Mengganti oli mobil Anda tergantung pada dua hal, seberapa jauh Anda mengemudi, dan jenis kendaraan yang Anda kendarai.







	



Cara Memasang Heater Core di Chevy Cavalier (dengan Gambar)

Memasang inti pemanas di Chevy Cavalier mengacu pada penggantian bagian dari sistem pemanas mobil yang mengontrol suhu. Meskipun prosesnya cukup rumit, ini tidak terlalu rumit, jadi siapa pun yang memiliki sedikit pengetahuan otomotif dapat menyelesaikan perbaikan ini sendiri.







	



3 Cara Tetap Hangat di Dalam Mobil

Mobil sangat bagus untuk melindungi Anda dari angin dan hujan, tetapi tanpa panas yang terus menerus, mereka tidak akan membuat Anda tetap hangat di cuaca dingin. Apakah pemanas Anda tidak berfungsi, Anda sedang dalam perjalanan berkemah dengan mobil, atau Anda perlu bermalam di mobil Anda selama badai salju, sayangnya akan menjadi dingin di sana sebelum terlalu lama.







	



Cara Menaikkan Klaim Balik Kekurangan Mobil (dengan Gambar)

Setelah pemberi pinjaman menjual mobil Anda yang diambil alih, ia dapat menuntut Anda untuk sisa saldo pinjaman Anda. Saat Anda menanggapi gugatan ini, Anda dapat mengajukan pembelaan dan tuntutan balik. Pembelaan adalah alasan mengapa orang yang mengajukan gugatan tidak dapat memenangkan gugatan terhadap Anda.
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Cara Mengunduh Torrent (dengan Gambar)

Ada banyak cara untuk mengunduh film, musik, buku, dan perangkat lunak secara gratis. Aliran torrent bisa dibilang cara paling populer untuk melakukannya. Baca wikiHow ini untuk mempelajari cara mengunduh torrent. Langkah Bagian 1 dari 3:







	



3 Cara Membuat Akun iTunes

Apple telah beralih dari menggunakan akun khusus iTunes, dan sekarang semua layanan Apple berada di bawah satu ID Apple yang menyeluruh. Proses pembuatan ID Apple hampir sama dengan proses pembuatan akun iTunes yang lama, hanya namanya saja yang diubah.







	



Cara Membuat Akun Gratis di iTunes untuk PC Windows: 10 Langkah

iTunes adalah aplikasi manajemen media yang dibuat oleh Apple, Inc., untuk sistem operasi Macintosh dan Windows. Ini digunakan untuk memutar, mengunduh, dan mengatur file musik dan video digital di komputer desktop. Itu juga dapat mengelola konten di perangkat iPod, iPhone, iPod Touch, dan iPad.







	



Cara Download File Lrc untuk Lagu Mp3: 7 Langkah (dengan Gambar)

File LRC disinkronkan dengan pemutar musik Anda dan menampilkan lirik untuk lagu yang Anda putar. File-file ini adalah file teks sederhana yang berisi stempel waktu yang menentukan kapan lirik muncul. Anda dapat mengunduhnya dari internet atau bahkan membuatnya sendiri jika Anda tidak dapat menemukannya.







	



Cara Mengubah Format File Musik: 8 Langkah (dengan Gambar)

MP3 adalah bentuk paling umum dari file musik di luar sana. Sayangnya, ada file musik unik yang ada di wma., mp4., atau format acak lainnya. iTunes memiliki alat yang berguna yang akan mengubah format file apa pun menjadi mp3 jika Anda mengubahnya dengan benar.
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